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Bevezeto

Székesfehérvar Megyei Joga Varos a rendszervaltozast kovetden
az orszagban elséként hozta 1étre 6nalld levéltari intézményét. Az
intézmény Gjja alapitdsira 1992. februar 15-én kertilt sor. A szerve-
zeti Onallésag helyredllitasaval Székesfehérvar a kordbbi magyar és
az eurdpai joggyakorlatot kovette, jogelédjeinek iratanyaga felett a
tulajdonosi jogokat gyakorolva biztositja azok megdrzését.

Székesfehérvar Megyei Joga Varos Levéltara Gjjaszervezésével, a
varos egyik legnagyobb multad intézménye kezdte meg mikodését.

A levéltari iratanyag szétvalasztasira 1992-93-ban keriilt sor.
Ennek sordan tobbségiikben szétvilasztottak a varosi provenien-
ciaba tartozd iratokat a megyei levéltar egyéb iratanyagaitdl, Ossze-
sen 893 iratfolyéméter terjedelemben.

Az elmult években végzett rendezési munkak szinte valamennyi
altalunk érzott fondot érintették. Az iratanyag teljes kora revizidja-
ra keriilt sor. Az §rzott iratanyag mennyisége folyamatosan novek-
szik.

Az intézményink kutatdsi, valamint kutatétermi szabalyzatat
tartalmazo kotet, azokkal az alapvetd informacidkkal imerteti meg
a kutatdinkat, amelyekkel célszert — s torvény altal eldirt — megis-
merkedni a kutatémunka megkezdése elétt. E néhany oldal 6ssze-
foglalja a kutatds megkezdésének feltételeit, annak maodjat és me-
netét, az esetleges kutatasi korlatozasokat, a kuatéteremre vonat-
kozo alapvetd szabalyokat, a kutatd altal igénybe vehetd levéltari
szolgaltatasokat. Jelen kiadvanyunk — amely masodik kotete a Le-
véltari Tajékoztatd Fuzetek cimlG sorozatnak — célja, hogy a kuta-
téknak minél részletesebb informacidt nydjtsunk.







Kutatasi
szabalyzat
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Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Levéltara (tovab-
biakban Levéltar) Székesfehérvar Megyei Jogu Varos
Onkorminyzata 4ltal fenntartott 4ltalinos levéltar,
amely feladatait az 1995. évi — tObbszOr modositott
LXVI., a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganle-
véltari anyag védelmérdl szolo torvény (Ltv.) eldirdsai
alapjan latja el.

E Szabalyzat a nemzeti kulturalis 6rokség miniszteré-
nek 10/2002. (IV. 13.) NKOM rendeletének 44. §. értel-
mében, a Levéltar Szervezeti és MUkodési Szabalyzata-
val 0sszhangban készilt.

A Levéltar irataiban végzett kutatas az alabbi jog-
szabalyok és rendeletek alapjan torténik:

a)az 1995. ¢évi LXVI. torvény (Ltv.) 1V., a kozlevél-
tar anyaganak hasznalatarol szolo fejezete

b)az 1995. ¢évi LXV., az allamtitokrol ¢és a szolgalati
titokrol sz616 torvény

c) az 1992. ¢évi LXIIl., a személyes adatok védelmé-
rél és a kozérdekd adatok nyilvanossagardol szolo tor-
vény (Avtv.)

d)az 1996. évi CXII., (2000. évi CXXIV. tv-el mddo-
sitott) a hitelintézetekrdl ¢és a pénziigyi vallalkozasok-
rol szo16 torvény, VII., a titoktartasrol szolo fejezete
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e)az 1997. évi XLVII., az egészségligyi ¢s a hozza-
juk kapcsolddo személyes adatok kezelésérdl és védel-
meérdl szo016 torvény

f) 20/1998. MKM, a védett személyes adatot tartal-
mazo levéltari anyag masolatanak adatvédelmi szerzo-
dés alapjan torténd tovabbitasa elleni tiltakozasi jog
gyakorlasarol sz616 rendelete

2)8001/1999. (IK 6) IM tijékoztatd6 a személyes
adatok azonos védelmének megillapitasihoz a kulfol-
diek kutatisa sorian

h)6/2002. NKOM, a kozlevéltarban folytathaté ku-
tatast engedélyezd kuratorium mikodésérdl szolo ren-
delete

i) 13/2002. Korm. Rendelet a Magyar KoOztarsasag
Kormanya és Izrael Allam Kormanya kdzott a magyaror-
szagi levéltarakban Orzott, védett személyes adatokat
tartalmazo Holocaust-dokumentumok masolasa-
nak...és felhasznalasa targyaban.

j) 10/2002. NKOM, a koézlevéltdrak és a nyilvanos
maganlevéltarak tevékenységével Osszefiiggd szakmai
kovetelményekrdl szold rendeletének VI., a levéltari
anyag hasznalatarol szol6 fejezete.
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II.

A Levéltar az elé6z6ekben felsorolt
torvényeknek megfeleléen a
kutatast a kovetkez6képpen szabalyozza:

A kutatas feltételei:

1. A Levéltar Grizetében 1évé iratanyagban, valamint az
int¢zmény szakkOnyvtaraban kutatni engedéllyel lehet.

2. A kutat6é a kutatasi téma megjelolésével kérel-
met nydjt be a Levéltarhoz (1.sz. melléklet).

3. A kutatoterem feliigyelGje tajékoztatja a kuta-
tét a levéltar kutatasi szabalyzatardl, s az azt tudo-
masul vev) kutatot nyilvantartasba veszi, s szamara lato-
gatoi jegyet (2. sz. melléklet) allit ki. (A mar regisztralt,
latogatdi jeggyel rendelkezd kutatdnak 4j kutatasi téma
esetén Ujabb kutatasi kérelmet kell benytjtania.)

A latogatoi jegy kiadasakor a levéltar nyilvantartiasba
veszi a kutatd nevét, anyja nevét, sziiletési helyét is ide-
jét, valamint a személyazonossagot igazold okmany ti-
pusat és szamat.

A kutatd személyes adatainak védelmérdl a levéltar
az Avtv. rendelkezései szerint gondoskodik.

A kutatas engedélyezése,
kutatasi korlatozasok, feltételek:

A kutatétermi feliigyeld a kutatdsi kérelmet tovabbit-
ja a Levéltar igazgatdjahoz, aki megallapitja, hogy az
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adott téma korlatozas nélkil kutathat6-e, korlatozas
esetén pedig kotelezi a kutatot a sziikséges engedélyek
benyujtasara. A kérelem elbirdldsa az adott naptari évre
vonatkozik.

1. Korlatozas nélkiil kutathaté

A7 1995/1.XVI. tv. (Ltv.) 22. §-a értelmében a kHzlevél-
tarban 6rzott 1990. mijus 1-je utan keletkezett, a kelet-
kezés naptari évétdl szimitott harminc éven tuli, az
1990. majus 2-a el6tt keletkezett, a keletkezés naptari
évétol szamitott tizendt éven tali levéltari anyagban —a
24-25. §-okban foglalt kivételekkel —, tovabba idébeli
korlatozas nélkiil kutathatd az az anyag, amelyet mar
nyilvinossagra hoztak, illetve, amelynek tartalmit az
Avtv. szerint mindenki megismerheti. (A kivételek a sze-
mélyes adatokat tartalmazd, valamint a mindsitett ada-
tokat tartalmaz6 anyagok képezik.)

2. Korlatozottan kutathaté

a) Idobeli korldtozds

ALtv. 23. §-a szerint az 1990. mdjus 1-je utan keletke-
zett, a keletkezés naptari évétol szamitott harminc év
lejarta elott abelsé hasznilatra késziilt, valamint a don-
tés elokészitést tartalmazo levéltari anyagban folytatha-
t6 kutatast az atado szerv hozzajarulasaval a levéltar en-
gedélyezheti. Jogutod nélkiil megszunt szerv levéltari
anyagaban a kutatast az azt 6rz0 levéltar engedélyezi.
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Az 1990. év madjus 2-a elott keletkezett, a keletkezés
naptari évétol szamitott tizenot éven beliili levéltari
anyagban — ideértve a belsd hasznalatra készilt, vala-
mint dontés eldkészitést tartalmazo levéltari iratokat is
—a kutatast atado szerv hozzijarulasaval kiilon kuratori-
um engedé¢lyezheti. A kuratérium tagjai: a Magyar Or-
szagos Levéltir, a Politikatorténeti Intézet és az 1956-0s
Magyar Forradalom Torténetének Dokumentacios ¢és
Kutat6 Intézete — kozalapitvany altal kijelolt egy-egy
személy, toviabba a Magyar Tudomanyos Akadémia 4ltal
kijelolt két személy. Jogutdd nélkiil megsziint szerv le-
véltari anyagaban, tovdbba az 1991. évi LXXXIII. tv. 2.
§-ban meghatarozott iratokban a kutatast a fentebb em-
litett kuratoérium engedélyezi.

b) Személyes adatokat tartalmazé anyagok

ALtv. 24. §. 1. bekezdésében emlitett személyes ada-
tot tartalmazé levéltari anyag — ha a torvény masként
nem rendelkezik — az érintett személy haldlozasi évét
kovetd harminc éven tdl (védelmi id3) barki szamara
kutathat6va valik. Ha a haldlozas éve nem ismert, akkor
az érintett sziiletésétdl szamitott kilencven évet, ha ez
az idépont sem ismert, akkor a levéltarba kerulést6l
szamitott hatvan évet kell védelmi idének tekinteni.

Védelmi id6 lejarta el6tt is kutathatd azonban, ha:

* a kutatds — a kérelmez$ koltségére — anonimi-
zalt masolattal megoldhat6

* a kutatashoz az érintett, illetve annak haldla ese-
tén Orokose, vagy hozzatartozdja hozzajarul, (A hozza-
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jarulasban nyilatkozni kell a kutat6 altal megismert sze-
mélyes adat — kutatas célja szerinti — felhasznaldsanak
elfogadasarol, valamint a személyes adatot tartalmazo
iratok masolhat6sagarol.)

* ha a kutatas tudomanyos célbol torténik — felté-
ve, ha a Ltv. 22 §-a 1. bekezdésében meghatarozott har-
ming, illetve tizenot év mar eltelt — és a kutat6 a kovet-
kez$ kotelezettségeknek eleget tesz: tamogatoi dllas-
foglalas (3. sz. melléklet) bemutatdsa tudomanyos ku-
tatast rendeltetésszertien végzs, kozfeladatot ellatd
szerv részérdl a kutatd tevékenységére vonatkozdan, va-
lamint irdsos nyilatkozat a kutatd részérél, amelyben
vallalja, hogy a kutatds soran megismert és kigyGjtott
személyes adatokat az Avtv. 32. §-dban meghatarozott
modon kezeli és hasznailja fel, tovabba meg kell jeldlnie
az adatkezelés helyét. A Ltv. 24. §. 6. bekezdése szerint
tudomanyos kutaté személyes adatot tartalmazoé irat-
rél a Lv. 24. §-dban meghatirozott védelmi id6 lejarta
elott is készithet nem anonimizalt masolatot.

A magyar Kormany — a Ltv. 24/A. §. 3. szerint — jogo-
sult arra, hogy személyes adatot — ideértve a kiilonleges
adatot is — tartalmazd levéltari anyag masolatanak, a tor-
ténelmi eseményekrdl folytatott kutatasok eredményei-
nek bemutatasa cé¢ljabol, kulfoldi tudomanyos intéz-
mény részére a Ltv. 24. §. 1. bekezdésében meghatiro-
zott védelmi id6 lejarta elStt torténd atadasa targyaban
adatvédelmi szerzdédést kosson. E szerzodést — szemé-
lyes adatokrol 1évén sz — a védelmi idS lejarta eldtt az
érintett, illetve 0rokodse, vagy hozzatartozdja megtilthatja.
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A tiltakozasi jog gyakorlasaval kapcsolatos eljaras szaba-
lyait a mGvel3dési és kozoktatasi miniszter dllapitja meg.

Kiulfoldi kutato esetén a kdvetkezo kiegészito jog-
szabadlyok érvényesek:

A Ltv. 24/A. §-a értelmében a személyes adatok azo-
nos védelmét biztosité orszag kutatdja szamara tudo-
manyos célbol a személyes adatot tartalmazo levéltari
anyag kutatisa a fentebb emlitett védelmi ido (30, 90, il-
letve 60 év) lejarta el6tt engedélyezett, feltéve, ha a Ltv.
22. §. 1. bekezdésében meghatarozott 30, illetve 15 év
mar letelt, s ha:

* a személyes adatok azonos védelmét az adott or-
szagot illetGen az igazsagligy-miniszter az adatvédelmi
biztossal egyetértésben megallapitja

* a kutatdé bemutatja a Magyar Tudomanyos Aka-
démia kutatasi téma szerint illetékes bizottsaganak,
vagy intézetének — a kutaté részletes kutatasi terve alap-
jan megadott — tAimogatd allasfoglalasat

* a kutat6 vallalja, hogy a megismert személyes
adatokat orszaga adatvédelmi szabalyai szerint kezeli és
hasznalja fel.

Kulfoldi tudomanyos kutatd személyes adatot tartal-
mazé iratrol a Ltv. 24, §-dban meghatirozott védelmi
id6 lejarta eldtt is készithet nem anonimizalt masolatot,
a Ltv. 24. §. 6. bekezdése értelmében.

¢) Mindsitett adatot tartalmazo anyag kutatdsa:

A mindsitd altal meghatarozott érvényességi ido le-
jartaig az allamtitkot, szolgalati titkot vagy torvényben
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meghatarozott egyéb mas titkot tartalmazé levéltari
anyagban csak a mindGsitd hozzajarulasaval folytathato
kutatas.

d) Nem engedélyezbeto a kutatdas:

— a nemzetkozi kotelezettségvallalas korében ke-
letkezett, illetve kiilfoldi szerv vagy személy altal at-
adott iratokban a nemzetkozi szerz6désben, illetve az
atado altal meghatarozott ideig

— abban a koziratnak mindsilé levéltari anyag-
ban, amely az atadé szerv vagy természetes személy altal
meghatarozott feltételek alapjan még nem kutathatd

— kutatasi korlatozas ald esé iratanyag esctében,
ha a kutaté nem rendelkezik a Lty. altal eldirt igazola-
sokkal, tamogato nyilatkozatokkal, illetve engedé-
lyekkel.

e) Az irat fizikai dllapota miatti korlatozdsok:

Ha a levéltari anyag fizikai allapota miatt nem bocsat-
hat6 a kutatd rendelkezésére, a levéltar — sajat koltségé-
re — masolat készitésével teljesiti a kérelmet, ha a maso-
lat készitése nem jar az eredeti levéltiri anyag tovabbi
megrongildédasinak vagy megsemmisiilésének veszé-
lyével, illetve nem jar a szokvanyos masolatkészitési dij
OtszOrosét meghalado koltséggel. Utdbbi esetben azon-
ban, ha a kutat6 a tobbletkoltséget megfizeti, a levéltar
koteles a masolatot elkésziteni.
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Tajékoztatas egyedi iratrél

Alevéltar a kérelmez6 altal megadott — az azonositas-
hoz sziikséges — informaciok alapjan egyedi adatrol ta-
jékoztatast nyujt.

A tajékoztatas ¢érdekében levéltar kutatast — dijtalan
szolgaltatasként — csak jogszabaly alapjan, vagy fenntar-
tOja utasitasara végez.

A kutatasi kérelem részleges,
vagy teljes megtagadasa,
valamint a jogorvoslat lehetésége

1. A kutatasi kérelem részleges vagy teljes megtaga-
dasat a kozlevéltar, illetve a kutatasi szabdilyzat 3/a.
pontjaban emlitett kuratérium koteles irdsban megin-
dokolni.

2. A tijékoztatiasi kérelem részleges vagy teljes
megtagadasat a levéltar szintén irasban koteles k6zolni.

3. A kutatasi vagy a tdjékoztatasi kérelem részleges
vagy teljes megtagadasa esetén a kérelmezd birdsaghoz
fordulhat.

4. A per meginditasara és az eljaras lefolytatasa so-
ran a kérelmezd sajat adatainak megtagadasa esetén a
birdsagi eljaras kapcsan az Avtv. 17. §-anak szabdlyait
kell alkalmazni.
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A kutatas folyamata

1. A kutatasi kérelem elbirdlasa az igazgatd hatas-
korébe tartozik.

2. A kedvezdéen elbiralt kutatasi kérelem alapjan
a levéltari anyag kutatisra bocsatasianak engedélyezése
a Levéltar igazgatdjanak, annak tavollétében a kutatote-
rem feliigyel6jének hataskorébe tartozik.

3. A kutaté a levéltari referens tajékoztatisa se-
gitségével, valamint a kutatGteremben rendelkezésre
allo levéltari segédletek felhasznalasaval igényelhet le-
véltari anyagot.

4. A kutatas megkezdése el6tt a kutatd nyilatko-
zatot ir ald (4. sz. melléklet) az adatvédelmi rendelkezé-
sek megtartasarol. (Ltv. 1995. LXVI. 24. §. /4/)

5. A kutatdé kérdélap, kisérSlap és Grjegy (5., 6.,
7. sz. mellékletek) kitoltésével igényelhet levéltari
anyagot.

6. A kutaté egy alkalommal legfeljebb négy ké-
rélapon, kérdSlaponként legfeljebb egy doboz vagy
csomd, illetve tiz koétet, tiz jelzet, valamint film eseté-
ben 6t filmdoboz terjedelemben igényelhet kutatasra
anyagot. A kéréSlap beadasat kovetéen 6t napon belil a
kutatd megkapja a kért levéltari anyagot.

7. A kutatd a kutatoterem feliigyel$jétol veszi at a
szamara elOkészitett anyagot. Az atvétel tényét a kérdla-
pon ¢s a kutatonaploban aldirasaval elismeri. A napi kuta-
tas befejeztével a kutatd atadja az iratokat a kutatdéterem
feligyelbjének, aki ezt a kutatébnaploban alairasaval elis-
meri. A kutatonak kiemelt és még szamara sziikséges irat-
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anyagot a kisérélap kiséretében a kutatdtermi feliigyeld a
kutatoterem erre a célra rendszeresitett rekeszeiben he-
lyezi el a kutat6 kovetkezd jelentkezéséig. A kutatis végle-
ges befejezését a kutatonak a kérdlapon jeleznie kell.

8. Abban a7z esetben, ha a kutatd el6zetes beje-
lentés nélkiil a szamara el6készitett anyagban 30 napon
beliill nem kezdi meg kutatist, vagy nem folytatja, akkor
a kiemelt levéltari anyag a helyére visszahelyezhetd.

9. A levéltari iratokon barmiféle jelzés elhelyezé-
se — barmilyen eszk6zzel —, valamint az iratok rendjének
megbontasa tilos.

10. A kutatdsi id6 alatt a kutatoterem feliigyelet
n¢lkil nem maradhat.

11. Levéltarunk a kutatasra kiadott levéltari
anyagrol fénymasolatok készitését allagvédelmi
szempontok miatt korlatozta, és azok masolasat
csak kiillonleges esetben, egyedi elbiralas alapjan a
levéltarigazgato, illetve tavollétében a kutatoterem
feliigyeldje engedélyezheti. A fénymasolast kizardlag
az azzal megbizott levéltari dolgozo végezheti.

12. Latogatdi jeggyel rendelkezd kutatok hasznail-
hatjak a levéltar szakkOdnyvtarat.

13. A szakkOnyvtari konyvek nem fénymasolhatok.

14. A levéltari illetve szakkOnyvtari anyag csak a le-
véltar kutatdtermében kutathato.

15. Indokolt esetben a levéltar vezet6je mas levél-
tarban val6 kutatisra — legfeljebb 90 nap idGtartamra — a
kélcsonzést az anyag biztonsigat nem veszélyeztetd
modon engedélyezheti. A kutatasi célra egy alkalommal
kolcsondzhetd anyag mennyisége nem haladhatja meg
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a kutatétermi haszndalatra egy alkalommal kiadhato le-
véltari anyag mennyiségét. Ennél nagyobb iratmennyi-
s¢g kolcsonzésére iranyulo igénynek részletekben kell
eleget tenni.

A kutatd a kolesOnzési igényt annal a levéltarnal jelez-
ze, ahol latogat6i jeggyel rendelkezik. A levéltar a kol-
csOnzési kérelmet az eredeti levéltari anyagot 6rz6 levél-
tarhoz a kutatd nevének, a kért levéltari anyag jelzetének
¢s a kolesonzés idStartamanak feltiintetésével kildi meg.

A nem, vagy korlatozottan kutathat6é anyagok kol-
csOnzés¢hez a kutatonak mellékelnie kell mindazokat
az igazolasokat, amelyeket a Ltv. erre az esetre eldir.
(Ltv. 23. §. /2/; 24. § /2/-/5/. bekezdések)

16. A szabalyszer( kutatasi engedély birtokaban ¢s
szabalyszer( kutatas soran nyert adatok kodzreadasaval
kapcsolatosan esetleg felmeril6é szakmai kérdéseket,
vagy szerzdi jogot érintd, polgari vagy biintet6jogi kér-
désekre nézve a levéltir semminemu kotelezettséget €és
felelgsséget nem vallal.

17. Kérjik a kutatdkat, hogy a levéltirunk anyaga
alapjan készitett publikiciok (kozlés, feldolgozas stb.)
bibliografiai adatait irasban sziveskedjenck a levéltarral
k6zOlni. A levéltar anyagara vonatkozd hivatkozas for-
maja a kovetkezd: Székesfehérvar Megyei Joga Varos Le-
véltara (roviditve: SZVL) + az iratanyag jelzete.

18. A szabalyzatban foglaltak megtartasar6l a kuta-
toterem feliigyel6je gondoskodik.

19. A kutatasi szabalyzatban foglaltakat a kutato kote-
les betartani, ellenkezd esetben az intézmény vezetdje
kutatasiengedélyét felfiiggesztheti vagy bevonhatja.
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A kutatas helye
és a kutatdterem nyitvatartasi ideje:

Sz¢kesfehérvar, Zichy liget 10.
HétfG-cstitortdk: 8.00 — 15.30
Pénteken a kutato- és tigyfélszolgalat sziinetel.

Zaro rendelkezések

1. A szabalyzatban nem részletezett kérdések ese-
tében a bevezetdben felsorolt jogszabalyok szerint kell
eljarni.

2. A szabalyzatban emlitett, s a kutatas folyamata-
hoz sziikséges nyomtatvanyokat az 1-7. sz. mellékletek,
az adminisztralashoz sziikséges nyomtatvanyok ¢s nyil-
vantartasok Osszefoglalasat a 8. sz. melléklet tartal-
mazza.

3. Jelen szabalyzat 2007. marcius 1-jével 1¢ép hataly-
ba, s ezzel egyidejlleg a kordbban érvényes kutatasi sza-
balyzat hatalyat veszti.

Székesfehérvar, 2007. marcius 1.

Csurgai Horvath Jozsef s. k.
levéltar-igazgatd
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Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Levéltara (tovabbi-
akban Levéltar) Székesfehérvir Megyei Jogu Viros On-
kormanyzata altal fenntartott altalanos levéltar, amely
feladatait az 1995. évi — tObbszO6r modositott LXVI., a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolo torvény (Ltv.) eldirdsai alapjan
latja el. A Szabalyzat a nemzeti kulturdlis 6rokség mi-
niszterének 10/2002. (IV. 13.) NKOM rendeletének 46.
és 47. §-ai értelmében késziilt.

A Levéltar irataiban végzett kutatas az alabbi jog-
szabalyok és rendeletek alapjan torténik:

a)az 1995. ¢évi LXVI. tOrvény (Ltv.) 1V., a kozlevél-
tar anyaganak hasznalatarol szolo fejezete

b)az 1995. ¢évi LXV., az allamtitokrol ¢és a szolgalati
titokrol sz616 torvény

c)az 1992. évi LXIII., a személyes adatok védelmé-
rél és a kozérdekli adatok nyilvinossagardl szolo tor-
vény (Avtv)

d)az 1996. évi CXII., (2000. évi CXXIV. tv-el mddo-
sitott) a hitelintézetekrdl ¢és a pénziigyi vallalkozasok-
rol szo16 torvény, VII., a titoktartasrol szolo fejezete

e)az 1997. évi XLVII., az egészségligyi ¢s a hozza-
juk kapcsolddo személyes adatok kezelésérdl és védel-
meérdl szo016 torvény

f) 20/1998. MKM, a védett személyes adatot tartal-
mazO levéltari anyag masolatanak adatvédelmi szerzo-
dés alapjan torténd tovabbitasa elleni tiltakozasi jog
gyakorlasardl szolo rendelete
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g)8001/1999. (IK 6) IM tijékoztatd a személyes
adatok azonos védelmének megallapitasahoz a kiulfol-
diek kutatasa soran

h) 6/2002. NKOM, a kozlevéltirban folytathaté kuta-
tast engedélyezd kuratdrium miikodésérdl szolo rendelete

i) 13/2002. Korm. Rendelet a Magyar KoOztarsasag
Kormanya és Izrael Allam Kormanya kdzott a magyaror-
szagi levéltarakban Orzott, védett személyes adatokat
tartalmaz6® Holocaust-dokumentumok masoldsanak...
atadasa és felhaszndalisa targyiaban készilt adatvédelmi
szerzOdés kihirdetésérol.

j) 10/2002. NKOM, a kozlevéltirak és a nyilvinos
maganlevéltarak tevékenységével Osszefiiggh szakmai
kovetelményekrsl szold rendeletének VI., a levéltari
anyag hasznalatarol sz616 fejezete

A kutatas helye és ideje

1. A levéltari iratanyag kutatisa Székesfehérvar Me-
gyei Jogu Varos Levéltara kutatotermében torténik: Szé-
kesfehérvar, Zichy liget 10.

2. A kutatOterem nyitva tartdasa: hétfé-csutdrtok
8.00-15.30

Altalanos tudnival6k

1. A kutatéoteremben az intézmény munkatarsain
kiviil csak érvényes latogatéi jeggyel rendelkezé
személy tarté6zkodhat.
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2. Kutatni Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Levél-
taraban a kutatdsi szabalyzat, valamint a kutatOtermi
szabdlyzat alabb felsorolt feltételeinek eleget téve le-
het. A kutatni szindékozot ezért elészor a levéltar ku-
tatoszolgalatiban megismertetik a kutatds feltételei-
vel, s azutan elvégzik a szikséges adminisztraciot,
amelynek részletes szabilyozasa , A kutatis megkezdé-
sének feltételei és folyamata” cimszo alatt olvashato.

3. A Levéltar egész tertiletén tilos a dohanyzis. A
levéltar kutatétermében tilos az étkezés, s a mobiltele-
fon hasznalata. Ezekre a kijelolt helyen van lehetéség.

4. A kutatok csomagjaikat a kutatéterem erre a cél-
ra elkilonitett részében helyezhetik el.

5. A levéltari iratanyagon barmiféle moédon és esz-
kozzel jelolést tenni, megfirkalni, vagy allapotat bar-
milyen médon veszélyeztetni (azon jegyzetelni), vala-
mint az iratok rendjét megbontani szigoraan tilos.

A kutatéteremben a jegyzetelés kizardlag ceruza-
val megengedett.

A kutat6 az iratanyagban okozott kart koteles megté-
riteni. Szindékos rongilas esetén a Levéltar blintetdel-
jarast kezdeményez.

A kutatas megkezdésének feltételei
és a folyamata

1. A kutatd a kutatdsi téma megjelolésével kérel-
met nyQjt be a Levéltarhoz (1.sz. melléklet).

2. A kutatotermi feliigyel6 a levéltar kutatasi szabaly-
zatat tudomasul vevd kutato részére latogatoi jegyet allit
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ki. (2. sz. melléklet) A latogatdi jegyet a levéltar épuleté-
ben a kutatonak be kell mutatnia. A litogatoéi jegy kiadasa-
kor a levéltar nyilvantartasba veszi a kutaté nevét, anyja
nevét, szuletési helyét és idejét, lakcimét, valamint a sze-
mélyazonossagat igazolé okminy megnevezését ¢és sza-
mat. (A mar latogato jeggyel rendelkezd kutatok Gj kutata-
si téma esetén Ujabb kutatasi kérelmet toltenek ki.) A 1a-
togatodi jegy kizardlag a kutatdsi engedélyt nyert kutaté
szamara ¢rvényes, masra at nem ruhazhaté. A latoga-
toi jegy a kiadas évének december 31. napjaig érvényes.

3. A kutatoterem feliigyeldje a kutatasi kérelmet el-
biralasra atadja az intézmény igazgatdjanak, aki megal-
lapitja, hogy a kutatasi t¢mahoz tartoz6 iratanyag korla-
tozas nélkiil kutathatd-e, illetve korlatozas esetén a kuta-
t6 rendelkezik-e a tOorvény altal eldirt sziikséges engedé-
lyekkel, igazolasokkal. (3. sz. melléklet: tamogatoi allas-
foglalas) Hianyzo6 igazolasok esetén a kutatOtermi fel-
ugyeld, vagy kutatOtermi munkatars tdjékoztatja a kuta-
tot és felhivja a figyelmét a potolandéd dokumentumok
beszerzésére.

A kutatasi korlatozasokrol, s korlatozas esctén be-
szerzendd igazolasokrol a levéltar kutatasi szabalyzata
tajékoztat.

4. A kutatis megkezdése el6tt a kutatd nyilatkoza-
tot ir ald (4.sz. melléklet) az adatvédelmi rendelkezések
megtartasarol. (Ltv. 1995. LXVI. 24. §. /4/.) A kutatasi ké-
relem kedvezd elbirdlasa esetén a kutatd levéltari irat-
anyagot igényelbet kutatdsra. Az ehhez sziikséges kitol-
tendé drlapok (5., 6., 7. sz. mellékletek) a kovetkezdk:

* KérSlap ¢ Kisérélap ¢ Orjegy

23




SZEKESFEHERVAR MEGYEI JOGU VAROS LEVELTARA

5. Az iratanyag kutatdsra vald igénylése kérélapon
torténik. AkérSlap beadasat kovetd 6t napon beliil a ku-
tatd megkapja a kért anyagot, amelynek atvételét a kéro-
lapon alairasaval ismeri el.

Az iratanyagot minden esetben eld kell készittet-
ni, s a kutatas megbesz¢élt idépontban kezdhet6 el. A ku-
tatotermi feltigyel6 azonnal csak a kutatdéteremben elhe-
lyezett kézikdnyvekbdl, s az anyakdnyvekbdl szolgal ki,
egyébként csak a név szerint elOkészitett iratanyagot ad-
hatja ki. Rendezetlen fondok, rendezés, kutatas, kialli-
tas, kolcsOnzés vagy restauralas alatt 1€ve iratanyagra vo-
natkozo kérdSlap nem allithatd ki és nem fogadhato el.

6. Kutatdsra igényelbeté iratanyag mennyisége:
A kutatd egy alkalommal legfeljebb négy kérdlapon,
kérSlaponként legfeljebb egy doboz vagy csomo, tiz ko-
tet, tiz jelzet, mikrofilm esetében 6t doboz film terjede-
lemben igényelhet levéltari anyagot.

7/a. A kutatisra kiadott iratanyagban a kutatast kuta-
tonak Onilléan kell végeznie, a kutatdszolgilatot ellatod
dolgozo, illetve a tudomanyos referens a kutatashoz sziik-
séges altalanos, technikai jellega tajékoztatason kiviil sem-
miféle kozremikodésre (szOvegolvasas, idegennyelvi szo-
veg forditdsa, tartalmi magyarazat stb.) nem kotelezhetd.

7/b. Ha a kutat6 a levéltari anyag tanulmanyozasihoz
mas személy segitségét igénybe kivinja venni, a segitd
szamara is szabdalyszerl kutatasi engedélyt kell kérnie,
minazon esetleges kiilon engedélyekkel egytlitt, ame-
lyek a kutatora és kutatisa tirgyara vonatkoznak.

8. Csoportos kutatas (azaz ugyanazon levéltari
anyagnak tObb kutato altal egyidejlileg szervezetten tor-
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ténd hasznilata) csak a kutatott targyra vonatkozdan
egyénileg mar kutatidsi engedélyt nyert személyek
szamara techetd lehetdve.

9. A kutatd kérésére felvilagositast adunk bizonyos
kutatni kivant irategyuttesek (fondok, illetve allagok)
1étérdl, illetve nemlétérdl, azonban az egyes iratanyago-
kon belil egy-egy specialis témara vonatkozéan nem
végzink megbizasbol kutatast.

10. A kutaté minden kutatisi alkalommal bejegyzést
tesz a kutaténapléoba, amelynek rovatai a kovetkezok:
sorszam, datum, latogatdi jegy nyilvantartisi szama, a
kutatd neve, a kérblap szama, a kutato alairasa, a kuta-
totermi feliigyeld, vagy kutatdtermi munkatars aldirasa
(az anyag visszavételénél).

11. A napi kutatds befejeztével a kutatd atadja a
nala 1évd iratanyagot a kutatdterem feliigyel6jének, aki
az anyag visszavételét a kutaténapldban alairdasaval elis-
meri, s clhelyezi azt a kutatGteremben a kutato részére
fenntartott rekeszben.

12. A kiadott levéltari anyagban val6é kutatas vég-
leges befejezését a kutatonak jeleznie kell.

Abban az esetben, ha a kutatd a szamara clékészitett
anyag kutatasat 30 napon belil nem kezdi meg, vagy
nem folytatja, akkor a kutatoterem feltigyelGje az irato-
kat raktari helyére visszakuldi.

13. levéltari anyag kutatdsa csak a Levéltar kuta-
totermében torténhet. Kutatisi céla iratkdlcsonzésrol a
Levéltar kutatasi szabalyzata rendelkezik.
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14. A kutatdszolgalat nyitvatartdsi ideje alatt a fel-
ugyelet a Levéltar kutatétermében folyamatos.

15. A szabalyzatban foglaltak megtartasarol a kutato-
terem feliigyeldje gondoskodik.

16. A kutatétermi szabalyzatban meghatarozott ren-
delkezéseket a kutatd koteles betartani, ellenkezd eset-
ben az intézmény vezetHje kutatasi engedélyét felfig-
gesztheti vagy visszavonhatja.

A kutaté6teremben igénybe vehetd
szolgaltatasok

1. Latogatd jeggyel rendelkezd kutatok hasznalhat-
jak a Levéltar szakkOnyvtarat, amelynek allomanya hely-
ben olvashatd, nem kolesondzhetd.

2. A kutat6 igénybe veheti a Levéltar mikrofilm-le-
olvaso készulékeit.

3. A kutaté mikrofilm kolcsOnzési igénnyel fordul-
hat a levéltar kutatészolgalatahoz, amelyet a kutatdszol-
galat a kutato sajat koltségére lebonyolit. Az igy kol-
csOnzott mikrofilmek a levéltar kutatétermében elhe-
lyezett mikrofilm-leolvasé késziilékeken nézhet6k meg.

4. A kutaté kutatasi segédletként igénybe veheti a
levéltar iratanyagarol — nem belsd hasznalatra készult -
adatbazisokat, jegyzékeket.

A kutatashoz kapcsolodé
adminisztracié
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A kutatdszolgilat jogszabalyi el6irasoknak megfeleld
muikodése érdekében, valamint az attekinthetdség ¢és
ellentrzés, s a statisztikai adatszolgaltatis pontossiaga
érdekében a levéltir az erre a célra rendszeresitett
nyomtatvinyok adatainak felhasznildsaval nyilvintar-
tast vezet. Az adminisztracio egy részéhez a kutato sze-
mélyes kozremuikodése is sziikséges, amely a levéltar
kutatotermében hasznilatos aldbbi nyomtatvinyok
megfelel$ részeinek kitdltésével valdosul meg.

A levéltar kutatotermében rendszeresitett
nyomtatvanyok

* latogatoi jegy
* kutatasi kérelem

* kutatodi nyilatkozat
(belfoldi, illetve kulfoldi kutatdk részére)

* kutaténapld
* kérdlap
* kisérdlap

* Orijegy
Zaro rendelkezések

1. A szabalyzatban nem részletezett kérdések ese-
tében a bevezetdben felsorolt jogszabalyok szerint kell
eljarni.
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2. A szabalyzatban emlitett, s a kutatas folyamatahoz
kapcsolodd nyomtatvanyokat az 1-7. sz. mellékletek, az
adminisztrilashoz sziikséges nyomtatvanyok és nyilvan-
tartasok Osszefoglaliasat a 8. sz. melléklet tartalmazza.

3. Jelen szabdalyzat 2007. marcius 1-jével 1ép hatilyba.

Székestehérvar, 2007. marcius 1.

Csurgai Horvath Jozsef s. k.
levéltar-igazgatd
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8. sz. melléklet

A levéltar kutatotermében rendszeresitett nyomtat-
vanyok:

1. kutatasi kérelem (csatolt engedélyekkel, allas-
foglalasokkal)

2.latogatoéi jegy
Rovatai: sorszam, név, lakcim, sz. ig. vagy utlevél sza-
ma, érvényesség ideje, datum, alairas)

3. tamogatoéi allasfoglalas

4. kutatéi nyilatkozat (4., 4/a., belfoldi, illetve
kulfoldi kutatok részére)

5. kérdlap

Rovatai: a kér6lap sorszama, a kutatd neve, a latogatd
jegy sorszama, a kutatasi kérelem szama, A kért levéltari
anyag jelzete, megnevezése, raktari szama, a kért anyag
jelzetének tovabbi adatai, az anyag fizikai allapota, a ké-
relem diatuma, a kutatd aldirdsa, az anyag kiadasianak
datuma a kutatoszolgalatot ellatd dolgozo alairasaval,
az anyag atvételét igazold kutatdi alairas és datum, az
anyag visszavételének datuma a kutatdszolgalatot ellato
dolgoz6 aldirdsaval, a levéltari anyag visszahelyezésé-
nek datuma, a fénymasolast kérd lap nyilvantartisai sza-
ma)
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6. kisérélap

Rovatai: a kérélap sorszama, a kutatd neve, a latoga-
to jegy sorszama, a kutatasi kérelem szima, A kért levél-
tari anyag jelzete, megnevezése, raktari szaima, a kért
anyag jelzetének tovabbi adatai, az anyag fizikai allapo-
ta, a kért anyag kiadasianak datuma, a kutatészolgalatot
ellato dolgozo aldirdsa)

7. Orjegy

rovatai: A kérSlap sorszama, a levéltari anyag jelzete,
raktari szama, a kiemelés idépontja, a kiemelést végzo
levéltari dolgozo aldirasa

(8. kutaténaplo )

Rovatai: a kutatasi eset sorszama, datum, a latogatoi
jegy szama, a kutato neve, a kérdlap szama, a kutatoter-
mi feligyeld alairasa
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